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1、 [bookmark: _Toc81816719]学生账号管理
[bookmark: _Toc25287][bookmark: _Toc81816720][bookmark: _Toc17115694][bookmark: _Toc17188878][bookmark: _Toc23586196][bookmark: _GoBack]1.1账号登录

[bookmark: _Toc23586197][bookmark: _Toc17188879]1.1.1账号密码登录
微信搜索“位来足迹”小程序，打开如图（1）登录页。
通过输入有效的用户名和密码登录位来足迹平台，进入平台，如图 (2)首页；


学  校：吉林交通职业技术学院
用户名：学号
密  码：初始密码为“123456”，用户可在系统中修改登录密码。










[image: ]          
                          
图（1）：登录页                     













[bookmark: _Toc22209][bookmark: _Toc17115695][bookmark: _Toc81816721][bookmark: _Toc23586199][bookmark: _Toc17188881]1.2修改密码
点击“我的”，进入个人中心，点击“设置”即可修改密码。如下图：
[image: ]        [image: ]
[bookmark: _Toc23586200][bookmark: _Toc17188882]

[bookmark: _Toc20081][bookmark: _Toc81816722]1.3退出账号
点击下方“我的”，点击“设置”按钮，随后点击“退出登录”可退出账号。如下图：

[image: ]      [image: ]









[bookmark: _Toc23239][bookmark: _Toc23586202][bookmark: _Toc81816723]1.4个人资料
点击“我的”的编辑按钮后点击头像，如下图所示，用户可在该页面修改手机号。如下图所示：

[image: ]    [image: ]
2、 [bookmark: _Toc81816724][bookmark: _Toc23586203][bookmark: _Toc19266]咨询工作室

2.1 [bookmark: _Toc81816725][bookmark: _Toc2767][bookmark: _Toc23586210]进入咨询工作室
     进入足迹平台首页，点击“咨询工作室”---->工作室名称”青鸟生涯工作室”---->“轮播图”（查看工作室简介）----> 浏览工作室其它信息，如工作室公告、生涯名师、认识专业、认识岗位等内容。

[image: ]     [image: ]      [image: ]


2.2 [bookmark: _Toc81816726]线上专家预约
2.2.1 [bookmark: _Toc28941][bookmark: _Toc23586211]专家预约入口
通过以下几个入口进入专家预约页面：
1　 生涯名师栏目的“更多”按钮，如图（2.2.1 - 1） ；
2　 足迹平台首页待办中的“指导” ，如图（2.2.1 - 2）；
3　 底部导航栏“应用”里的专家指导 ，如图（2.2.1 - 3）；
4　 比赛模块中，右侧的“专家指导”，如图（2.2.1 - 4）

[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]
图（2.2.1 - 1）            图（2.2.1 - 2）             图（2.2.1 - 3）             图（2.2.1 - 4）

2.2.2 线上预约
在专家预约页面选择“求助类别”，点击教师下方“线上咨询”，进入留言界面。如下图：
  [image: ]
 
点击“创建问题”按钮，创建问题。如下图：

[image: ]    [image: ]


2.3 [bookmark: _Toc81816727][bookmark: _Toc21283][bookmark: _Toc23586214]线下专家预约
2.3.1 [bookmark: _Toc23586215][bookmark: _Toc25998]线下预约专家
在专家信息下方右侧点击“线下预约”，填写预约内容，选中合适的时间，点击“立即预约”即可。如下图：

[image: ]      [image: ]


2.4 [bookmark: _Toc81816728]辅导员就业辅导
学生可在“辅导员就业辅导”查看到辅导员老师提出的问题，并与辅导员进行对话交流。如下图：
[bookmark: _Toc23586217][bookmark: _Toc18363][image: ]     [image: ]


3、 [bookmark: _Toc81816729]课堂教学

3.1 [bookmark: _Toc13484][bookmark: _Toc81816730][bookmark: _Toc32497][bookmark: _Toc23586218]观看课程
通过以下几个入口进入课程页面：
1　 足迹平台首页“课堂教学” ---> “班级课程”，如图（3.1 - 1） ；
2　 足迹平台首页待办中的“课程” ，如图（3.1 - 2）；
3　 底部导航栏“应用”里的“课程” ，如图（3.1 - 3）；
点击课程进行观看，如图（3.1 - 4）。
[image: ]  [image: ]  [image: ] [image: ]
图（3.1 - 1）                图（3.1 - 2）              图（3.1 - 3）               图（3.1 -4）


3.2 [bookmark: _Toc5796][bookmark: _Toc81816731]讨论
在课程界面点击“讨论”即可进入讨论模块
在“讨论”模块中是教师和学生进行发帖交流的地方，此处可记录到成绩中，计算在权重里。
学生可以创建以及回复主题帖。如下图：    
[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]


3.3 [bookmark: _Toc23499280][bookmark: _Toc23586220][bookmark: _Toc9476][bookmark: _Toc81816732][bookmark: _Toc13702]课程作业
点击课程目录内“作业”进入课程作业作答界面，作答完毕，提交作业完成即可。如下图： 

[image: ]     [image: ]


3.4 [bookmark: _Toc4911][bookmark: _Toc81816733]考试

学生在课程“考试”中，可以查看并进行课程的考试，作答完毕进行提交。如下图：
进入考试后注意考试答题时间，时间到将自动提交试卷。
 [image: ] [image: ] [image: ]  [image: ]  


3.5 [bookmark: _Toc32236][bookmark: _Toc81816734][bookmark: _Toc28978]我的班级
学生在导航栏“我的班级”中，可以进入班级聊天的界面。如下图：

[image: ]    [image: ]    [image: ]

4、 [bookmark: _Toc81816735]测评

4.1 [bookmark: _Toc10957][bookmark: _Toc23586207][bookmark: _Toc81816736]进入测评
通过以下几个入口进入测评页面：
1　 足迹平台首页“测评” ，如图（4.1 - 1） ；
2　 足迹平台首页待办中的“测评” ，如图（4.1 - 1）；
3　 底部导航栏“应用”里的“职业测评”，如图（4.1 - 2）；

[image: ]      [image: ]
          图（4.1 - 1）                  图（4.1 - 2）

测试相关操作：进入测评列表页，点击测评，开始测评，如下图所示。

[image: ]   [image: 1617775304(1)]   [image: 0a4602ac381c5c7de12d9614926c84d]
                图（4.1 - 3）                   图（4.1 - 4）                   图（4.1 - 5） 



4.2 [bookmark: _Toc23586208][bookmark: _Toc81816737][bookmark: _Toc13595]查询测评结果
完成测评后点击“测评记录”，可查看每一次的测评结果。如下图：

[image: ]     [image: ]     [image: ]

5、 [bookmark: _Toc81816738]比赛

5.1 [bookmark: _Toc27777][bookmark: _Toc23586223][bookmark: _Toc81816739]比赛报名
点击首页，进入比赛模块。点击“参加比赛”进行比赛的报名操作。如下图：
[image: ]    [image: ]    [image: ]
                     
按照提示完成详细内容填写，点击提交按钮提交。如下图：
                              [image: ]
     

5.2 [bookmark: _Toc81816740]比赛状态
返回“比赛”模块，在“我的比赛”中可以查看已报名的比赛正在进行的阶段。
修改报名信息或者取消报名，如下图：

           [image: ]         [image: ]

6、 [bookmark: _Toc81816741]专业导读

6.1 [bookmark: _Toc26636][bookmark: _Toc23586204][bookmark: _Toc81816742]检索导读
点击首页面“应用”菜单，进入功能应用模块即可进入专业导读。
在最上方的检索模块搜索所需专业的导读视频。
最下方匹配该专业相关的行业、职业介绍。
“我的导读”中可查看观看导读视频的记录。如下图：
[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]

7、 [bookmark: _Toc81816743][bookmark: _Toc14871]校园活动

7.1 [bookmark: _Toc81816744][bookmark: _Toc27632]活动报名
在首页进入活动模块，可查看需要报名的活动，点击进入报名页面。
如果活动设置的选项，可按照活动要求进行选择。如下图：	
[image: ] [image: 1617778331(1)] [image: ] [image: ]

点击“我的活动”，可以查看报名参加活动。选择相应的活动，点击“活动签到”，进行活动签到，如下图：
[image: ]                [image: ]

         

7.2 [bookmark: _Toc81816745][bookmark: _Toc12934]取消报名
报名成功的活动，可以查看审核状态或点击“取消报名”进行取消。如下图：
[image: ]
8、 [bookmark: _Toc81816746]圈子
在下方分类栏选中“圈子”进入对话界面，点击编辑按钮可发布信息。注：可发送图片。
选中“评论”，发布评论内容。如下图：
[image: ]     [image: ]     [image: ]
     
9、 [bookmark: _Toc81816747][bookmark: _Toc24062]调查问卷
点击首页“调查问卷”按钮或功能应用中“问卷调查”按钮，可查已发布的调查问卷，包括开始和截止时间，点击“进入问卷”进行答题。
提交完毕可查看调查问卷的状态。如下图：
[image: ]     [image: ]     [image: ]
[image: 1617779340(1)]     [image: ]
10、 [bookmark: _Toc23586235][bookmark: _Toc81816748][bookmark: _Toc15285]星途展示
在首页进入“星途展示”模块，可点击查看优秀就业创业学生的详情介绍。如下图：
[image: ]     [image: ]
11、 [bookmark: _Toc23586236][bookmark: _Toc81816749][bookmark: _Toc11387]校友回家
进入“校友回家”模块，点击进入，可查看详情。如下图：
[image: ]     [image: ]
12、 [bookmark: _Toc81816750]小识堂
进入“小识堂”模块，可以查看视频简历以供制作视频简历的参考，点击进行播放。如下图：
[image: ]     [image: ]
13、 [bookmark: _Toc81816751]精彩简历
在底部导航栏“应用”里的精彩简历中，可以查看到学生的精彩简历。如下图：

[image: ]                   [image: ]

14、 [bookmark: _Toc81816752]成长值排行
在“成长值排行”中，可以查看到前十名和本人的排名情况。点击“全部”，可以查看到院系成长值排名和全校排名的情况，成长值为所有学期各模块使用情况的分数汇总。如下图：
[image: ]      [image: ]

15、 [bookmark: _Toc81816753]学习进度
点击进入首页的“学习进度”，可以查看到课程、职业测评、比赛和活动的完成情况。如下图：
[image: ]    [image: ]

16、 [bookmark: _Toc81816754]生涯档案
在底部导航栏“我的”里的“生涯档案”中，可以查看到学生的生涯档案，其中包括参与的比赛活动、课程的完成情况等，如下图：
[image: ]       [image: ]

17、 [bookmark: _Toc81816755]意见反馈
在“意见反馈”中，可以添加发布意见反馈，可以是问题反馈，也可以是一些意见或建议，发布后工作人员会做统一处理进行反馈。如下图：
[image: ]              [image: ]
     
18、 [bookmark: _Toc81816756]站内信
在“站内信”中，可以查看平台内发布的通知，包括课程内开课通知、考试通知，比赛通知、活动通知以及系统通知和公告通知，如下图：
[image: ]     [image: ]
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