附件5：
《职业世界说明书》撰写要求

[bookmark: _GoBack]一、该职业对工作者的要求
1.背景要求
包括需要具备的教育背景(专业、学历)、职业技能证书、工作经验(有哪些经验的优先)、年龄要求。
2.技能要求
(1)基本技能:英语水平、计算机水平、普通话水平的要求。
(2)专业知识技能:专业水平程度，需要掌握的专业知识和专业技能。
(3) 可迁移技能。
(4) 自我管理技能。
3.工作任务要求
掌握工作相关的机器、工具和设备的使用方法。
二、职业所在行业调研
所在行业的发展现状、未来趋势、国家相关政策、龙头企业。
三、该职业的工作环境
1.该职业从事的主要工作内容。
2.该职业的组织环境。
3.该职业的空间环境。
四、该职业工作者特征
1.适合该职业的性格。
2.适合该职业的兴趣类型。
3.适合该职业的价值观取向。
五、该职业工作者待遇及发展空间
1.该职业工作者的薪酬(等级)。
2.该职业工作者的福利。
3.该职业工作者的职业生涯发展。
六、格式要求
《职业世界说明书》格式为Word,页面设置为左、右、上边距2.8cm，下边距2.5cm;标题为小2号黑体加粗;正文为4号宋体。
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